
 
 
    

Ort:   Coswig 
Arbeitszeit:  Teilzeit (25 bis 30 Stunden pro Woche) 

Wir, eine innovative und modern ausgestattete gynäkologische Praxis in Coswig, suchen 
ab 04/25 einen Sprechstundenmanager (m/w/d) in Teilzeit zur Verstärkung unseres 
freundlichen, familiären Teams. Quereinsteiger sind herzlich willkommen 

IHR AUFGABENBEREICH: 
• Empfang und Betreuung der Patientinnen – mit Freude und Empathie 
• Beratung über individuelle Gesundheitsleistungen – mit Wissen und Kompetenz 
• Teamsprecher - kommunikativ und lösungsorientiert 
• Verwaltung von digitalen Patientendaten und Terminplanung – mit  
   Organisationstalent und Computer-Affinität 
• Aufbau und Pflege des Sozial-Media-Auftritts der Praxis – mit Spaß und Kreativität 

IHR PROFIL: 
• Leichtigkeit und Verantwortungsbewusstsein im Umgang mit Menschen 
• Selbständiges und reflektiertes Arbeiten 
• konzentriert, fokussiert und dynamisch 
• moderner Umgang mit Digitalisierung 

WAS WIR BIETEN: 
• Selbstbestimmtes und freies Arbeiten 
• Unterstützung und sichere Einarbeitung 
• bezahlte Freistellung für praxisrelevante Weiterbildungen 
• Jobticket oder Tankgutschein, für Radfahrer Fitnessgutschein 
• Freien Raum für innovative Ideen 
 
UNSER JOB IST WIE FÜR SIE GEMACHT? 
Dann rufen Sie uns gerne an unter 03 523 - 71 062 oder senden Sie uns Ihre 
Bewerbungsunterlagen an info@frauenaerztin-kannegieser.de  

Wir freuen uns auf ein Kennlerngespräch! 

 

 

WIR SUCHEN:  
Sprechstundenmanager in gynäkologischer 

Praxis (m/w/d) | Teilzeit 
 

STELLEN-ANZEIGE 
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